OSNOVNA SKOL{&
OTONA IVEKOVICA

Stjepana Pasanca 3, Zagreb

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU



Na temelju &lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli (NN.
br.87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17 i 68/18) te
¢lanka 29. i 174. Statuta OS Otona Ivekovica, Skolski odbor nakon provedene rasprave na Uéiteljskom
vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu udenika, a na prijedlog ravnateljice na sjednici odrZanoj 04. listopada
2018. godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o nadinu postupanja odgojno-
obrazovnih radnika 3kolskih ustanova u poduzimanju mjera zaltite prava ulenika te prijave svakog
krienja tih prava nadleZnim tijelima, Protokolu o postupanju u sluéaju nasilja medu djecom i mladima i
ostalim provedbenim propisima kojima se regulira Zivot i rad u osnovnoj $koli.

lzrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni i odnose se na muske i
Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

> pravila i obveze pona$anja u 3koli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u skolskom dvoristu i na
Skolskom igralistu), tijekom terenske nastave (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.) i u
svim aktivnostima u kojima se koriste mediji u svrhu ostvarivanja Skolskog kurikuluma,

nadin postupanja prema imovini,

pravila medusobnih odnosa u¢enika u $koli i slobodno vrijeme,

pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika,

pravila za roditelje prilikom posjeta koli,

radno vrijeme,

pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja
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Clanak 3.

Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli i tijekom izvodenja svih
aktivnosti predvidenih skolskim kurikulumom,

Clanak 4.

Na pocetku svake 8kolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i
njihove roditelje odnosno skrbnike.

Ravnatelj Skole je duZan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.

Jedan primjerak ovoga pravilnika objavljuje se na mre#noj stranici Skole.



1. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole osim u slutajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima, o ¢emu odlu¢uje ravnatel]
Skole, a u odsutnosti ravnatelja djelatnik §kole kojeg odredi ravnatelj.

Clanak 6.
U prostoru $kole i okoli$u zabranjeno je:

v promidZba i prodaja svih proizvoda i usluga koje nemaju preporuku MZO i za koje ne postoji
odobrenje ravnatelja

pusenje,

nodenje oruZja,

pisanje po zidovima i inventaru 3kole,

bacanje smeca izvan koSeva za otpatke ,

uno$enje i konzumiranje alkohola i narkotiénih sredstava,

kockanje i kladenje

koristenje mobitela, osim u svrhu ostvarivanja $kolskog kurikuluma,

unoserije tiskovina nepocudnog sadrzaja,

konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama i hodnicima bez dopustenja ucitelja,

unistavanje $kolske imovine

kidanje i uni$tavanje radova s panoa u razredu ili hodniku,

unodenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZi¢i, odvijaéi, britivice i sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora,

uno$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

sva ponadanja koja ugroZavaju sigurnost osoba ili imovine

unistavanje posadenih stabala i biljaka
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Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovladteno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja i
odobrenja predmetnog uditelja, deZurnog ucitelja ili ravnatelja.
Zabranjeno je snimati ucenike za koje ne postoji suglasnost roditelja o snimanju i objavljivanju
materijala.

Clanak 8.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja ili deZurnog u&itelja dovoditi u 5kolu strane osobe.
Svim osobama (radnicima, u€enicima i posjetiteljima Skole) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u vanjski i
unutarnji prostor Skole bez odobrenja ravnatelja.
II1. ODNOS PREMA IMOVINI / ¢uvanje §kolske imovine /
Clanak 9.

Duznost je radnika, u€enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole prema natelu
dobroga gospodara.



Clanak 10.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoteni kvar na instalacijama elektridne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugo ostecenje
radnici i uéenici obvezni su prijaviti tajnici ili ravnatelju Skole.

Clanak 11.

Od utvrdenog potinitelja Stete, radnika ili uenika, moZe se potrazivati naknada za u¢injenu Stetu u visini
stvarno nastale Stete.

Clanak 12.

Radnici i u¢enici $kole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz $kole i rabiti u privatne svrhe Skolsku
imovinu.
Iz Skole se ne smiju iznositi mati¢ne knjige i druga sluzbena dokumentacija $kole-

IV. RADNO VRIJEME
Clanak 13.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godi$njim planom i programom rada $kole, Zakonu
o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i statutu 3kole.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 21.00 sat.

Skolu ujutro otvaraju spremadice i pregledavaju stanje prije pocetka nastave, a o eventualnim problemima
odmah izvjedcuju domara, tajnika ili ravnatelja.

Skolu zatvara sprematica na kraju radnog dana koja je odgovorna za urednost i sigurnost.

Izvan radnog vremena zgrada $kole se moZe otkljucati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 14.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Ne smiju dolaziti
pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U sluéaju sprijedenosti dolaska na posao radnici $kole duZni su o tome na vrijeme i u zakonskom roku
obavijestiti ravnatelja Skole ili voditelja smjene kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 15.

Raspored radnog vremena ravnatelja, struénih suradnika, tajnika i voditelja racunovodstva u svezi s
prijemom stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda.

Clanak 16.

Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u terminima primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni uditelj. Termini primanja roditelja dostupni su na oglasnoj plo¢i i na
mreznoj stranici $kole.



Clanak 17.

Nakon isteka radnog vremena radnici (ugitelji, stru¢ni suradnici, administrativno i pomo¢no-tehnicko
osoblje) su duZni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i
zakljudati radne prostorije.

V. MEPUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 18.

U medusobnim odnosima unutar $kole i izvan $kole kada je to vezano za realizaciju $kolskog kurikuluma,
za potrebe $kolskih projekata, na internetskim portalima i mobilnim aplikacijama i grupama koji se
koriste u nastavnom procesu ili u slobodno vrijeme (npr. eTwinning, Erasmus+, Carnet, WhatsApp i
Viber razredne grupe) u€enici su duZni pona3ati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojanstvo
drugog udenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruZenu
pomo¢, uvaZavati i postivati sebe i drugoga a takoder i ugled Skole.

Stariji u¢enici trebaju dati prednost mladima pri ulasku u 8kolu i ostalim situacijama te sluZiti kao primjer.

V1. MEPUSOBNI ODNOSI UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Clanak 19.

Ugenici su duzni u medusobnim odnosima sa radnicima Skole i drugim osobama postupati i ponasati se
prema pravilima pristojnog ponasanja i kulturnog ophodenja.

Utitelji su duzni uvazavati uéenike te primjerom ukazivati na prihvatljive oblike ponaSanja.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju pozdraviti i dati prednost odraslim osobama i
osobama s teSkocama.

VIL PRAVA I OBVEZE UCENIKA
Clanak 20.

Utenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada.

Utenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 5 minuta prije poéetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije
10 minuta nakon zavrietka Skolskih obveza.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u€ionicu i ispri¢ati se uditelju.

Clanak 21.

UcCenik ima prava i obveze utvrdene zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole,
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, uéenik je duzan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeZznicama i drugim priborom za nastavu
prema rasporedu rada tog dana

- odrzavati udzbenike i biljeZznice urednima



- savjesno uditi i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- na lije¢ni¢ke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

- odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole

- svoje mjesto u $kolskoj klupi nakon zavretka nastave ostaviti uredno i €isto

- dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu

- kad zvoni za poletak nastave uenici razredne nastave su u udionici i pripremaju se za rad a
u€enici predmetne nastave stoje u redu i s predmetnim ugiteljem ulaze u u¢ionicu

- njegovati humane odnose medu u¢enicima, uiteljima i drugim radnicima Skole

- &uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih ugenika i radnika Skole

- podtovati pravila Skolskog Zivota i rada

- pridrzavati se naloZenih mjera zastite od pozara

- Cuvati i oplemenjivati §kolski okoli$

- uvazavati i poStovati drugoga

- pruziti pomoé¢ drugome

Clanak 22.

Izostanke i zaka3njenja na nastavu roditelji su duzni opravdati pisanim putem, lije¢ni¢kom ispri¢nicom ili
potvrdom nadleZne institucije.. Roditelj je duZan opravdati izostanke u roku od 14 dana nakon povratka
ucenika u Skolu. O izostanku duljem od 3 dana roditelj je duZan obavijestiti $kolu.

Clanak 23.

Ako ugenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvriava druge obveze Skola ée zatraZiti od roditelja ili
skrbnika objasnjenje o razlozima uéenikovog neizvriavanja obveza.

U slucaju ne odazivanja roditelja na sluzbeni poziv 8kole ovlastena $kolska tijela izvijestit ¢e o tome
Centar za socijalnu skrb i postupiti prema vazecem Pravilniku o izricanju pedagogkih mjera.

Clanak 24.

U prostorima $kole uCenici trebaju nositi papuce. Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture ucenici trebaju
imati urednu sportsku odjecu i obucu.

Clanak 25.

U jutarnjoj smjeni u€enici ulaze u Skolsku zgradu u 7:50 izuzev uenika u produzenom boravku.

U posljepodnevnoj smjeni ucenici ulaze u $kolsku zgradu u 13:05.

U slucaju hladnog i kiSovitog vremena udenici se mogu i ranije pustiti u predvorje zgrade ali ne smiju
ulaziti u Skolske hodnike gdje se ovija nastava. U zgradu i udionice ulazi se bez tréanja i galame.

Clanak 26.

Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
uditelja za njegov sat.

Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Tijekom nastavnog procesa utenicima nije dopulteno ometati nastavni proces komunikacijom ili
kretanjem po razredu koje nije dozvolio predmetni nastavnik..



Clanak 27.

Utenicima nije dozvoljeno koritenje $kolskih ra¢unala na na€in koji bi mogao oStetiti ratunala.

Uéenicima prilikom kori§tenja raunala i mreznih resursa 3kole (lokalne mreZe i interneta) nije
dozvoljeno slati poruke nepoéudnog sadrZaja putem elektronske poste (e-mail), komunicirati putem chat-a
s drugim osobama na nain neprimjeren dobi udenika, pregledavati sadrZaje neprimjerene njihovom

uzrastu. .
Clanak 28.

Utenik ne moZe biti udaljen s nastave. Ufenik moZe uz odobrenje uditelja napustiti Skolski prostor za
vrijeme nastavnog sata ili odmora samo u dogovoru s roditeljem ili skrbnikom.

Clanak 29.

U sluéaju neprimjerenog ponasanja ucenika kojim remeti nastavni proces, ucitelj moze pozvati u razred
djelatnika stru¢ne sluzbe ili ravnatelja ili u¢enika uputiti kod istih.

Clanak 30.

Kod ulaska u u€ionicu ili kancelarijske prostorije , u€enik prvo treba pokucati, a zatim uéi i priop¢iti
razlog dolaska.

Clanak 31.

Kod napustanja u¢ionice uéenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, mobitela i drugih vrijednih stvari i novca u¢enika za vrijeme
njihova boravka u Skoli.

Clanak 32.

Za odrZavanje reda u razrednom odjelu brinu redari.
Clanak 33.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:
- pripremaju u€ionicu za nastavu, brifu plotu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala
- prijavljuju uéiteljima podetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
- vode brigu o urednosti u blagovaonici i donose i odnose uZinu
- vode brigu o urednosti u¢ionice te potie druge na odrZavanje urednog prostora
- ucenici koji nisu dobro odradili redarstvo u razrednom odjelu prema odluci razrednika mogu biti
redari jo$ jedan tjedan

Clanak 34.

Ucenici predmetne nastave u jutarnjoj i posljepodnevnoj smjeni dezuraju na §kolskom hodniku od 8 do
18:15 sati. Dezurni ucenik obavlja sljedeée poslove:

- odlazi po u€enike u produzeni boravak

- provjerava stanje na 8kolskim hodnicima i WC - ima vezano uz $tednju elektri¢ne energije i vode



- brine o posjetiocima kole te ih upu¢uje i odvodi do trazenih osoba
Clanak 35.

Utenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiZnice. Raspored rada knjiZnice nalazi se na vratima i

mreznoj stranici $kole. _
Knjige posudene u knjiznici udenik je obvezan Cuvati i neoStecene pravodobno vratiti. na nacin propisan
Pravilnikom o radu 3kolske knjiZnice.

VIII. ODMOR
Clanak 36.

Ugenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 10 minuta.

Za vrijeme odmora uéenici ne smiju napustati zgradu.

Za vrijeme uZine udenici se trebaju ponasati kulturno, ne smiju bacati hranu i polijevati napitke, trebaju
podistiti stol za sobom. Na kraju odmora deZurni uéenici odnose ostatke hrane u kuhinju.

Donesenu hranu od kuée dozvoljeno je jesti isklju¢ivo u blagovaonici.

IX. PRAVA I OBAVEZE UCITELJA
Clanak 37.

Djelatnici kole duzni su skrbiti o u¢enicima s ciljem ostvarivanja odgojnih i obrazovnih zadaca
predvidenih $kolskim kurikulumom.

Djelatnici $kole skrbe o sigurnosti uenike te poduzimaju mjere zastite prava ucenika u skladu s
postojec¢im Pravilnicima i Protokolima.

U sluéaju potrebe izjave za javnost, izjavu daje ravnatelj odnosno osoba koja ravnatelj ovlasti.

Clanak 38.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju ugitelji i struéni suradnici.
Ugitelji i struéni suradnici dezuraju prema rasporedu deZurstva.
Raspored i obveze dezumih uéitelja i struénih suradnika odreduje ravnatel;.
Clanak 39.
Mijesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.
Raspored deZurstva ugitelja i struénih suradnika nalazi se na oglasnoj plo¢i u zbornici i mreznoj stranici
Skole.
Clanak 40.
DeZurni ufitelj:

v' dolazi 10 minuta prije poCetka nastave



v pazina red i disciplinu u Skoli ‘
v/ pazi da se podtuju odredbe Pravilnika o kué¢nom redu te o krenju istih obavjeStava ravnatelja
v uslucaju kr¥enja Kuénog reda sastavlja zapisnik u knjigu dezurstava

Clanak 41.

Utiteljima nije doputeno kori3tenje mobilnih telefona tijekom nastave, drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada i odrzavanja sjednica stru¢nih tijela Skole (Razredna vijeca, Uciteljska vijeca, ispitna
povjerenstva i sl.) izuzev u svrhu ostvarivanja $kolskog kurikuluma.

X. PRAVA I OBVEZE RODITELJA
Clanak 42.

Roditelji su duzni na pravilan nadin skrbiti o svojem djetetu i voditi brigu o tome da u $kolu dolazi na
vrijeme s potrebnim Skolskim priborom i u primjerenoj odjeci.

Roditelji su duzni dolaziti na roditeljske sastanke prema pozivu i najmanje 1 puta u polugodistu do¢i na
individualni razgovor s razrednikom. Ukoliko su sprije¢eni do¢i na roditeljski sastanak izostanak trebaju
ispricati razredniku.

Clanak 43.

Skola je duzna prikupiti od roditelja izjave o suglasnosti vezane za sudjelovanje u projektima,
fotografiranje i snimanje u¢enika tijekom provodenja aktivnosti predvidenih $kolskim kurikulumom, te
javnih objavljivanja istih. Skola je duzna postupiti u skladu s izjavom roditelja.

Clanak 44.

Prilikom dovodenja djece u 8kolu roditelji ne ulaze u $kolu izuzev roditelja u¢enika 1. razreda koji
dovode ucenike do u€ionice do kraja rujna.

Roditelji koji dolaze po djecu u produZeni boravak javljaju se deZzurnom udeniku koji odlazi po uéenika.
U produZeni boravak roditelji dolaze po u€enike od 14 - 17 sati.

Roditelji koji dolaze na informacije ili roditeljski sastanak u predvorju ¢ekaju da ucitelj dode po njih.

XI. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 45.

Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze prema
vaZe¢im zakonima, pravilnicima i protokolima.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole i
vaze¢em pravilniku o izricanju pedagoskih mjera .

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kri kuéni red i time ugroZava 31gurnost ucenika ili djelatnika
dezumni ucitelj ili ravnatelj udaljit ée iz prostora Skole i po potrebi o tome ée obavijestiti nadleznu
policijsku postaju.



XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploti Skole.

Clanak 47.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o ku¢nom redu prestaje vaZziti Pravilnik o ku¢nom redu od 29.
sije¢nja 2009. godine, KLASA: 602-02/09-04/01, URBROJ: 251-06-127/09.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i $kole dana 05. listopada 2018. godine.

KLASA:602-02/18-04/17
URBROJ: 251-127-18-01
U Zagrebu, 05. listopada 2018. godine




