OSNOVNA SKOLA
OTONA IVEKOVICA
STJEPANA PASANCA 3, ZAGREB

KLASA: 602-02/15-04/23
URBROIJ: 251-127-15-01

U Zagrebu, 18. prosinca 2015. godine.
Na temelju ¢lanka 57. Statuta OS Otona Ivekoviéa, a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj

odgovornosti (NN 139/10 i 19/14) i Uredbe o sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15), ravnateljica OS Otona Ivekoviéa donosi:

PROCEDURU PRA('JEl\'IJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA
U OS OTONA IVEKOVICA
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS Otona Ivekoviéa (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi prac¢enja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godidnje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

Redni

bk AKTIVNOST NADLEZNOST [DOKUMENT ROK
Dostava podataka
1. Racunovodstvu potrebnih za [Tajnistvo Ugovor, narudzbenica [Tijekom godine

izdavanje raCuna

2. [zdavanje/izrada ratuna Racunovodstvo [Racun Tijekom godine

2 dana od izrade

3 Ovjera i potpis raCuna Ravnatelj Racun N
racuna
.. . N " y 2 dana nakon
4. Slanje izlaznog ra¢una Tajnistvo Knjiga izlazne poste .
ovjere
Unos podataka u sustav = Knjiga [zlaznih Unutz}f MR
S. ok Mo g Racunovodstvo x .. _ nakoji se racun
(knjiZenje izlaznih rauna) raCuna, Glavna knjiga

odnosi




Evidentiranje naplacenih g Knjiga ulaznih racuna, |...
6. - Ragunovodstvo Gilavna knjiga Tjedno
_ . [zvadak po poslovnom
Z: Praci?lf uepla Prida Racunovodstvo raCunu/Blagajnicki  [Tjedno
anatitiea) izvjestaj-uplatnice
Utvrdlvalmjc? stanja dospjelih i ) [ — o
8. nenaplacenih Racunovodstvo I Mjesecno
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje o .
. y pomene i opomene  |... .
9. opomena i opomena pred Racunovodstvo . Tijekom godine
urbu pred tuzbu
10 Donosenje odluke o prisilnoj Ritvnntel] Odluka o prisilnoj gk o
" maplati potrazivanja naplati potrazivanja
plati p Y
Outhispusilnapaplas - Ovrsni postupak kod  [15 dana nakon
11. potrazivanja u skladu s Tajnistvo h P ol
Ovreni K javnog biljeznika donosenja Odluke
vIrsnim zaKkonom |

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Raunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon 3to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, raGunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

&Z‘;m AKTIVNOST NADLEZNOST [DOKUMENT ROK
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1. fizike pltnplignie Racunovodstvo [Knjigovodstvene kartice paje " Sta¥e
podataka o poslovnom potrazivanja
raCunu ili imovinskom
stanju
Prikuplianie Knjigovodstvena kartica ili
pyane r y racuni/ obracun Prije zastare
2 dokumentacije za ovr$ni  [RaCunovodstvo kamata/opomens s sotrafivania
postupak [povratnicom
3 ) Najkasnije
. Racunovodstvo/ Nac,1_~t pedloga z (?Whu dva (2) dana
3. [zrada prijedloga za ovrhu | .., Opc¢inskom sudu ili javnom .
LFajmstvo J od pokretanja
biljezniku p J
postupka




. Najkasnije
Ovjera i potpis prijedloga Prijediog za ovrhu dva (2) dana
4. J potpis pryjediog Ravnatelj Op¢inskom sudu ili javnom "
za ovrhu P od izrade
biljezniku p
prijedloga
Najkasnije
Dostava prijedloga za dva (2) dana
8 ovrhu Op¢inskom sudu ili [Tajnidtvo Knjiga izlazne poste od ovjere i
javnom biljeZniku potpisa
prijedloga
Najkasnije
i dva (2) dana
Dostava pravomoc¢nih y ai g oy
6. S . Racunovodstvo [Pravomoc¢no rjeSenje od primitka
rjeSenja o ovrsi FINI e
pravomocénih
rjeSenja

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se web stranici Skole.




